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Manual für Etappen-Verantwortliche_2021 
 
4 Wochen vor Etappenbeginn 
 

q Helfer Signalisierung rekrutieren 
 

q Helfer Zeiterfassung rekrutieren 
 

Hinweis: z.B. sieben Helfer rekrutieren, welche jeweils einen Wochentag abdecken; an Wochenenden und an Feiertagen bei schönem 
Wetter evtl. Doppeleinsätze am Mittag und am Abend einplanen 

 
1 Woche vor Etappenbeginn 
 

q Material für die Signalisierung abholen im Depot 
• Running-Trophy: https://www.zugerbergfinanz-trophy.ch/organisation/umsetzende-vereine-mountain-trophy/umsetzung/ 
• Mountain-Trophy: https://www.zugerbergfinanz-trophy.ch/organisation/umsetzende-vereine-mountain-trophy/umsetzung/ 

 

q Strecke(n) signalisieren; für die Bodenmarkierungen mittels Sprayschablone muss der Untergrund trocken sein! 
 

q Helfer Zeiterfassung „briefen“ (Manual „Helfer“ zustellen) 
 
Etappenbeginn 
 

q Aufbau des Zeitmessgerätes, Detailzeiten vgl. 
• Running-Trophy: https://www.zugerbergfinanz-trophy.ch/organisation/umsetzende-vereine-mountain-trophy/meilensteine/ 
• Mountain-Trophy: https://www.zugerbergfinanz-trophy.ch/organisation/umsetzende-vereine-mountain-trophy/meilensteine/ 
 

Hinweis: Bei der Etappe 02_Baar (Running-Trophy) benötige ich zwingend Unterstützung in Form von zwei Personen, da der Automat in 
unwegsamen Gelände platziert wird. Bei allen anderen Etappen benötige ich keine Helfer. Bei der erstmaligen Betreuung einer Etappe ist 
die Präsenz vor Ort wünschenswert, damit die Funktion des Automaten erklärt werden kann. 
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Umsetzungsphase 
 

q Regelmässige Kontrolle des Zeitmessgerätes (Stempelkarten vorhanden? Bleistifte vorhanden? Ladestand der Batterie i.O.?) 
q Regelmässige Kontrolle der Strecke (Wegweiser i.O.?) 
q Regelmässige Kontrolle der Rangliste (Zeiten eingetragen? Fabelzeiten eliminiert?), vgl. sep. Login „Etappen-Verantwortlicher“ 
 

Hinweis „Login Etappenverantwortlicher“: Mit dem separaten Login als Etappenverantwortlicher hast du gleichzeitig Zugriff auf alle im 
Rahmen deiner Etappe angebotenen Distanzen. Dies erleichtert dir, bei Rückmeldungen einzelner Teilnehmer schneller auf deren Wünsche 
einzugehen (Anpassung von Sportarten und/oder Distanzen). Zudem kannst du irrtümlich komplett gelöschte Teilnehmer wieder reakti-
vieren. 

 
3 Tage vor Etappenabschluss 
 

q Batterie austauschen (Anleitung liegt im Automaten)  
q Gebrauchte Batterie aufladen mit Ladegerät, danach als geladene Ersatzbatterie im Automaten platzieren. 
 
Etappenabschluss 
 

q Abbau des Zeitmessgerätes, Detailzeiten vgl. 
• Running-Trophy: https://www.zugerbergfinanz-trophy.ch/organisation/umsetzende-vereine-mountain-trophy/meilensteine/ 
• Mountain-Trophy: https://www.zugerbergfinanz-trophy.ch/organisation/umsetzende-vereine-mountain-trophy/meilensteine/ 

 

Hinweis: Bei der Etappe 02_Baar (Running-Trophy) benötige ich zwingend Unterstützung in Form von zwei Personen, da der Automat in 
unwegsamen Gelände platziert wird. Bei allen anderen Etappen benötige ich keine Helfer. Bei der erstmaligen Betreuung einer Etappe ist 
die Präsenz vor Ort wünschenswert, damit die Funktion des Automaten erklärt werden kann. 

 

q Letzte Zeiten am letzten Austragungstag bis 20.00 h erfassen, 
anschliessend Abschluss der Erfassung zwingend mit Mail an media@zugerbergfinanz-trophy.ch quittieren! 

 

q Kontoverbindung (IBAN, Adresse des Vereines) an reto.benz@zugerbergfinanz-trophy.ch zwecke Überweisung der Entschädigung (Be-
treuung der Etappe fix CHF 300 plus CHF 1 pro erfasste Zeit) 


